	Комментарий HR-менеджера

	
	
	Направлен на собеседование (отдел/должность)

	Направлен на собеседование(отдел/должность)

	
	

	Решение

	Решение

	
	

	
	
	

	АНКЕТА
	
	

	Здравствуйте, уважаемый соискатель!
Возможно, нам предстоит работать вместе, поэтому наше предприятие заинтересовано в том, чтобы получить от Вас наиболее полную информацию. Просим Вас ответить на вопросы анкеты без сокращений



	Должность
	

	
	

	Фамилия Имя Отчество
	

	
	
	
	
	
	

	Дата рождения
	
	Гражданство
	
	Паспорт. Серия, №
	

	
	

	Адрес проживания
	

	
	

	Адрес прописки
	

	
	
	
	
	
	

	Телефон домашний
	
	мобильный
	
	Email
	



	Состав семьи

	Степень родства
	Фамилия Имя Отчество
	Род занятий
	Дата рождения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	Водительские права, категория
	
	
	Стаж вождения, лет
	

	
	
	
	
	

	Наличие а/м, марка
	
	
	Вредные привычки
	

	
	
	
	
	

	Медицинская/санитарная книжка
	
	
	Готовность оформить за 7 дней
	

	
	
	
	
	

	Прохождение воинской службы
	
	
	Наличие военного билета
	

	
	
	
	
	

	Суммарный месячный доход на последнем месте работы
	

	
	
	
	
	

	Ожидаемая зарплата в нашей организации, мин, оптим.
	

	
	
	
	
	

	Источник информации о наличии вакансии
	

	
	
	
	
	

	Наличие инвалидности, группа
	
	
	Наличие судимости, статья №
	

	
	
	
	
	

	Образование (высшее, незаконченное высшее, среднее…)
	



	Образование, курсы, семинары, тренинги, стажировки - подробно

	Даты поступления и окончания
	Название учебного заведения, учебного центра город
	Факультет, специальность, квалификация; отделение (очное, заочное, вечернее)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 


	Информация о предыдущих местах работы
начиная с последнего (ВСЕ! реальные места работы, вне зависимости от того, имеется запись в 
трудовой книжке или нет)

	
	
	
	
	

	Дата устройства/ увольнения
	
	
	Должность
	

	
	
	
	
	

	Название организации, город
	
	
	Причина увольнения
	

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	


	
	

	
	
	
	
	

	Можно ли получить рекомендации на данном месте работы? Да/нет    Ф.И.О., должность, телефон

	




	Дата устройства/ увольнения
	
	
	Должность
	

	
	
	
	
	

	Название организации, город
	
	
	Причина увольнения
	

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	


	
	

	
	
	
	
	

	Можно ли получить рекомендации на данном месте работы? Да/нет    Ф.И.О., должность, телефон

	




	Дата устройства/ увольнения
	
	
	Должность
	

	
	
	
	
	

	Название организации, город
	
	
	Причина увольнения
	

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	


	
	

	
	
	
	
	

	Можно ли получить рекомендации на данном месте работы? Да/нет    Ф.И.О., должность, телефон

	



	Владение ПК, укажите программы
	

	
	
	
	
	

	Иностранный язык
	
	
	Степень владения
	

	
	
	
	
	

	Что Вам нравилось в работе на предыдущем месте?
	
	

	
	
	
	
	

	Какие особенности в работе Вас не устраивали?
	
	

	
	
	
	
	

	Какие качества Вы считаете своим достоинством?
	
	

	
	
	
	
	

	Какие качества мешают Вам в жизни?
	
	

	
	
	
	
	

	Что Вы ожидаете от работы в нашей организации?
	
	

	
	
	
	
	

	Как Вы проводите свободное время, хобби?
	
	



	Я,
	
	даю свое согласие на обработку

	(сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), распространение, передачу, обезличивание, блокировку и уничтожение) персональных данных, указанных в данной анкете. 
Подтверждаю достоверность указанных данных, не возражаю против проверки их подлинности.
Подтверждаю свое согласие на внесение данной анкеты в кадровый резерв компании сроком до двух лет с даты заполнения.




	Личная подпись
	
	
	Дата заполнения
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